中南林业科技大学票据借出审批表      
                     年         月         日
	借票单位（公章）：


	经办人
	

	
	联系电话
	

	借票事由及依据：

	付款单位：

	收费项目：
	开票金额
	

	票据类型：
	票据号码
	


借票单位负责人审批：

计划财务处负责人审批：

注意事项：
1、借票单位经办人须按上述要求填写完整，且须单位负责人审批签字；
2、票据借出原则上前借票据不清，不得续借；
3、借票单位应督促付款单位及时按票据金额付款，并将具体付款信息告知收入管理科，以便确认收入和核销所借票据，如因付款信息不全而未能及时确认收入的，由借票单位负责；
4、借票单位应在借取票据之日起6个月内（不超过票据有效使用期限或财政票据年检通知规定的期限）办完款项回笼手续，如付款单位不能按票据金额付款的，借票单位必须归还所借票据，否则从逾期的次月起扣发借票人工资和津贴，直至所扣工资和津贴能抵冲票据金额为止。
5、如借出的非税票据和增值税普通发票不慎遗失，请在省级以上报刊发布遗失声明，并由经办人出具报告，单位负责人签章后连同登载遗失声明的报纸交财务处综合会计科。
6、如借出的增值税专用发票不慎遗失，由经办人凭公安机关报案证明到省级以上报刊发布遗失声明，到票据接受单位财务部门获取未收到相关发票、未支付对应款项并承诺以后不再支付该发票对应款项的书面材料；由经办人出具报告，单位负责人签章后连同登载遗失声明的报纸和其他材料交财务处综合会计科；如该票据经税务机关查实存在违法犯罪行为的，由经办人承担相应法律后果和责任。
