关于实行电子卖场采购的通知
学校各部门、单位：
根据《湖南省政府采购电子卖场管理办法》（湘财购〔2019〕27号）和《中南林业科技大学采购管理办法》等规定，学校于2020年6月28日下发了关于实行电子卖场采购的通知。但少数部门、单位及科研项目负责人未按要求在电子卖场采购，导致学校财政不能正常支付。为规范相关行为，现将实行电子卖场采购的相关事宜重申如下：
一、适用范围
凡纳入学校预算管理的资金，采购预算金额在政府采购限额标准下的货物、服务和工程项目原则上应通过电子卖场进行采购。
实施主体及限额标准

    电子卖场采购分为学校集中采购和部门、单位分散自行采购两种方式。其实施主体及限额标准如下：
    （一）集中采购
由政府采购与招投标管理中心负责统一在电子卖场实施，包括：
1、空调机；
2、预算金额在3万元及以上购买货物和服务的项目；
3、预算金额在10万元及以上购买工程的项目；
4、预算金额在20万元及以上使用科研经费购买货物、服务和工程的项目；

5、预算金额在20万元及以上使用服务收入购买货物和服务的项目。
（二）分散采购
1、各部门、单位
由部门、单位负责在电子卖场实施采购的项目为：

（1）预算金额在3万元以下购买货物和服务的项目；
（2）使用服务收入预算金额在20万元以下购买货物和服务的项目。
2、基建处
由基建处负责在电子卖场实施采购的项目为：

（1）预算金额在10万元以下购买的工程项目；

（2）使用科研经费预算金额在20万元以下购买的工程项目。
3、科研项目负责人
预算金额在20万元以下使用科研经费开展采购活动的，由科研项目负责人自主决定采购渠道和方式（空调机和工程项目除外）。
三、账号配置
（一）账号配置的标准
1、单位账号的配置。单位账号的配置以预算单位为标准，每个预算单位配置2个账号，其中1个为经办人账号、1个为审核人账号；

2、科研项目负责人账号的配置。使用科研经费采购的，为项目负责人配置1个账号；同一个人为多个科研项目负责人的，只配置1个账号（自愿申请）。
（二）账号配置的申请
账号的配置需申请。预算单位和科研项目负责人分别填写《电子卖场账号申请表》（详见附件2）和《电子卖场账号申请表》（科研项目负责人用表，详见附件3）。
账号申请表的纸质版报送政府采购与招投标管理中心（崇德楼801）熊启明，电子版通过OA系统邮箱发送给熊启明。
四、采购操作
账号申请后，政府采购与招投标管理中心将为用户开通平台账号，用户可登录湖南省政府采购电子卖场平台https://hunan.zcygov.cn/，按“湖南省政府采购电子卖场操作指南”（详见附件4）的要求，登录网站进行采购。
五、采购要求
1、由政府采购与招投标管理中心负责实施的项目，用户应提出采购申请，填写《中南林业科技大学集中采购立项申请表》，并提交采购需求、论证材料等资料；

2、由用户负责实施的项目，可直接在电子卖场上采购，但应按照物美价廉的原则，择优选择供应商及货物、工程和服务。在相同品牌规格及售后服务的情况下，应选择购买最低价格的货物和服务；

3、采购项目不能超过预算金额，并需符合国有资产配置限额标准和使用年限的规定（《湖南省省级行政事业单位通用办公设备和办公家具配置限额标准》，详见附件5）；

4、电子卖场采购的具体操作规程、交易规则、责任追究等，按《湖南省政府采购电子卖场管理办法》（详见附件6）规定执行。
六、其他
1、从下发本通知之日各部门、单位及科研项目负责人应按本通知要求，依法依规开展采购活动；

2、各部门、单位需要调整电子卖场审核人、经办人员的，应及时向政府采购与招投标管理中心提出申请；
3、通过电子卖场采购的项目，在原财务报账须提交凭证基础上，增加电子卖场的“成交公告”；

4、实施电子卖场采购时，如有技术疑问，请与政府采购与招投标管理中心联系。联系人：熊启明，电话：85623129。
附件:

1.湖南省预算单位政府集中采购目录及标准指引（2022年版）
2.电子卖场账号申请表
3.电子卖场账号申请表（科研项目负责人用表）
4.湖南省政府采购电子卖场操作指南（直购和竞价）
5.湖南省省级行政事业单位通用办公设备和办公家具配置   限额标准

6.湖南省电子卖场管理办法
  政府采购与招投标管理中心

                      计划财务处
2022年4月6日
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